
Â äåÿòåëüíîñòè ðàáîòîäàòåëåé, ïî ðàçíûì ïðè÷èíàì, 
äîñòàòî÷íî ÷àñòî çà îðãàíèçàöèþ êàäðîâîé ðàáîòû îòâå÷àþò 
ðàçíûå ñîòðóäíèêè.  

Èíîãäà ýòî áóõãàëòåð, çàìåñòèòåëü ãåíåðàëüíîãî äèðåêòîðà, 
îôèñ-ìåíåäæåð è ò.ä. 

Íå âñå èç íèõ ïîëó÷àëè ñïåöèàëèçèðîâàííîå îáðàçîâàíèå â 
îáëàñòè êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà è òðóäîâîãî 
çàêîíîäàòåëüñòâà.  

Ïîíèìàÿ, êàêîãî ðîäà ñëîæíîñòè âîçíèêàþò ó 
ðàáîòîäàòåëåé, ìû ïðåäëàãàåì óñòðàíèòü äàííûé ïðîáåë â 
çíàíèÿõ.

Ìû áóäåì ïðîâîäèòü çàíÿòèÿ, íà êîòîðûõ ðàññêàæåì ïðîñòî 
î ñëîæíîì, ïîìîæåì èçó÷èòü òîíêîñòè êàäðîâîé ðàáîòû ñ 
íóëÿ.

Íà çàíÿòèÿõ ìû ïîìîæåì áóõãàëòåðó ñ àçîâ ïîëó÷èòü 
ãëóáîêèå è àêòóàëüíûå çíàíèÿ, êîòîðûå ïîìîãóò åìó áûñòðî 
è ãðàìîòíî ðåøàòü ïðîôåññèîíàëüíûå çàäà÷è.

Ïðè ýòîì îí äîëæåí âëàäåòü íîðìàòèâíîé áàçîé ïî 
âåäåíèþ ó÷åòà, çíàòü çàêîíîäàòåëüñòâî è ïîñòîÿííî 
ïîâûøàòü êâàëèôèêàöèþ. À ñèòóàöèè ìîãóò áûòü ðàçíûå: 
îäèí íà÷àë ðàáîòàòü áóõãàëòåðîì ïîñëå ñòóäåí÷åñêîé 
ñêàìüè è åìó íå õâàòàåò ïðàêòè÷åñêîãî îïûòà, äðóãîé – 
âåðíóëñÿ ïîñëå äåêðåòà è åìó íàäî âîññòàíîâèòü ñâîè 
çíàíèÿ, à êòî-òî ìåíÿåò íàïðàâëåíèå áóõãàëòåðñêîé 
äåÿòåëüíîñòè (íàïðèìåð, îòâå÷àë çà âåäåíèå êàññû, à áóäåò 
çàíèìàòüñÿ çàðïëàòîé) è åìó íóæíû òîíêîñòè íîâîãî 
íàïðàâëåíèÿ. 

Áóõãàëòåð – ýòî ñïåöèàëèñò, êîòîðûé âåäåò áóõó÷åò â 
êîìïàíèè, çàíèìàåòñÿ äîêóìåíòîîáîðîòîì, ïîäãîòîâêîé è 
îòïðàâêîé áóõãàëòåðñêîé è íàëîãîâîé îò÷åòíîñòè â 
êîíòðîëèðóþùèå îðãàíû. 

ïðîôåññèîíàëüíûé ðîñò ñîòðóäíèêîâ 

Ïðîôåññèîíàëüíûé ðîñò 
ñîòðóäíèêîâ = 

ÏÐÈÃËÀØÀÅÌ Â ÂÅ×ÅÐÍÞÞ ØÊÎËÓ!

           ïðîñìàòðèâàÿ çàïèñü îáó÷àþùåãî âèäåî.

           ëèáî 1 ðàç â ìåñÿö âå÷åðîì ñ 16:00 äî 17:30,

Îñíîâûâàÿñü íà èñòîðè÷åñêîì ðîññèéñêîì îïûòå âå÷åðíåãî îáðàçîâàíèÿ, ïðè êîòîðîì ó÷àùèåñÿ 
ñîâìåùàþò ó÷åáó ñ ðàáîòîé, ïðåäëàãàåì ñëóøàòåëÿì ïîâûñèòü ñâîþ êâàëèôèêàöèþ ïî óäîáíîé 
ìîäóëüíîé ñèñòåìå.

           ëèáî â ëþáîå óäîáíîå âðåìÿ è â ëþáîì óäîáíîì ìåñòå, 

 Áåç îòðûâà îò ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè - îíëàéí:

ÂÅ×ÅÐÍßß ØÊÎËÀ 
ÊÀÄÐÎÂÈÊÀ

ÂÅ×ÅÐÍßß ØÊÎËÀ 
ÁÓÕÃÀËÒÅÐÀ

Îáó÷åíèå = Îáó÷åíèå = 

óñïåõ êîìïàíèè óñïåõ êîìïàíèè 

Ïîäðîáíîñòè è çàïèñü â ÂÅ×ÅÐÍÞÞ ØÊÎËÓ 
+7 (495) 730-71-71 / webinar-tls@tls-cons.ru  
èëè ó âàøåãî ïåðñîíàëüíîãî ìåíåäæåðà.



Ïîäðîáíîñòè è çàïèñü â ÂÅ×ÅÐÍÞÞ ØÊÎËÓ 
+7 (495) 730-71-71 / webinar-tls@tls-cons.ru  
èëè ó âàøåãî ïåðñîíàëüíîãî ìåíåäæåðà.

Ó÷èòåñü îíëàéí!
Ýòî äîñòóïíî è ýôôåêòèâíî!
Ó÷èòåñü îíëàéí!
Ýòî äîñòóïíî è ýôôåêòèâíî!

ÂÅ×ÅÐÍßß ØÊÎËÀ ÊÀÄÐÎÂÈÊÀ ÂÅ×ÅÐÍßß ØÊÎËÀ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÀ 
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Áàçîâûå îñíîâû, ñ êîòîðûõ íà÷èíàåòñÿ ðàáîòà êàäðîâèêà è áóõãàëòåðà
 

· Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû íåîáõîäèìûå â êàäðîâîé ðàáîòå . 
· Êàê ñîñòàâèòü ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ è âåñòè àíàëèòè÷åñêèé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò . 

ÌÎÄÓËÜ I. 

ÀÏÐÅËÜ 2022 

Çàêîíîäàòåëüíûå è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå è íîðìàòèâíî-
ìåòîäè÷åñêèå àêòû, ðåãóëèðóþùèå òðóäîâûå îòíîøåíèÿ:  

· Êîäåêñû, Ôåäåðàëüíûå çàêîíû 
· Óêàçû è Ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðåçèäåíòà ÐÔ 
· Ïîñòàíîâëåíèÿ è Ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ  
· Íîðìàòèâíûå àêòû ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ 

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ÐÔ  

Êàê ñîñòàâèòü ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ è âåñòè àíàëèòè÷åñêèé 
áóõãàëòåðñêèé ó÷åò  

 Áàëàíñîâûå è çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà â ðàáî÷åì ïëàíå ñ÷åòîâ  
 Ñîêðàùåííûé ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ 
 Àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, êîòîðûå 

íåîáõîäèìî îòêðûâàòü 
 Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåãèñòðàìè àíàëèòè÷åñêîãî 

ó÷åòà 

·
·
·

·

· Óïðîùåííàÿ ñèñòåìà ðåãèñòðîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà  

Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, íåîáõîäèìûå â êàäðîâîé ðàáîòå 

ÌÀÉ 2022 
ÊîíñóëüòàíÏëþñ â ïîìîùü êàäðîâèêó: «Ïîèñê, àíàëèç è 
ïðèìåíåíèå íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ, íåîáõîäèìûõ â 
êàäðîâîé ðàáîòå» 

Áûñòðûé ïîèñê íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ 
Àíàëèç íîðìàòèâíîãî äîêóìåíòà è ïðèìåíåíèå åãî íà 
ïðàêòèêå 

· 
· 

· Îòñëåæèâàíèå èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüñòâå â öåëîì è 
êîíêðåòíîãî íîðìàòèâíîãî äîêóìåíòà.  

 

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ â ïîìîùü áóõãàëòåðó: «Ñîñòàâëÿåì ðàáî÷èé 
ïëàí ñ÷åòîâ è âåäåì àíàëèòè÷åñêèé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ñ 
ïîìîùüþ ÑÏÑ ÊîíñóëüòàíòÏëþñ»  

 Áûñòðûé ïîèñê íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçöîâ è 
ôîðì 

 Àíàëèç íîðìàòèâíîãî äîêóìåíòà è ïðèìåíåíèå åãî íà 
ïðàêòèêå 

·

·

· Èñïîëüçîâàíèå Êîíñòðóêòîðà ó÷åòíîé ïîëèòèêå äëÿ 
ñîñòàâëåíèÿ ðàáî÷åãî ïëàíà ñ÷åòîâ è âûáîðà ðåãèñòðîâ 
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà . 

ÈÞÍÜ 2022 
Ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû ðàáîòîäàòåëÿ, ðåãóëèðóþùèå 
òðóäîâûå îòíîøåíèÿ 

· Îáÿçàòåëüíûå ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû ðàáîòîäàòåëÿ  
· Ïðèíÿòèå è óòâåðæäåíèå, ñïîñîáû îçíàêîìëåíèÿ, 

âíåñåíèå èçìåíåíèé, ïîðÿäîê ïðèçíàíèÿ óòðàòèâøèìè 
ñèëó 

· Ïðàâèëà âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, Ïîëîæåíèå î 
çàùèòå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðàáîòíèêîâ, ËÍÀ ïî îïëàòå 
òðóäà, Ãðàôèê îòïóñêîâ  

· Èíûå ëîêàëüíûå àêòû 
· Îòâåòñòâåííîñòü 

 

Îñîáåííîñòè è âîçìîæíîñòè óïðîùåííîãî ñïîñîáà âåäåíèÿ 
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà  

 Îðãàíèçàöèè, êîòîðûå âïðàâå ïðèìåíÿòü óïðîùåííûå 
ñïîñîáû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà  

 Óïðîùåííûå ñïîñîáû âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, 
ïðåäóñìîòðåííûå äëÿ ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà:  

o Óïðîùåííàÿ ñèñòåìà áóõãàëòåðñêèõ ðåãèñòðîâ  
o Ñîêðàùåííûé ïëàí ñ÷åòîâ 
o Îòêàç îò ïðèìåíåíèÿ ðÿäà ÏÁÓ è ÔÑÁÓ 
o Êàññîâûé ìåòîä ó÷åòà äîõîäîâ è ðàñõîäîâ  
o Óïðîùåííûé ó÷åò ÌÏÇ 
o Ó÷åò ÎÑ è ÍÌÀ 

 Èñïðàâëåíèå îøèáîê â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðè 
ïðèìåíåíèè óïðîùåííûõ ñïîñîáîâ  

·

·

·

· Óïðîùåííàÿ áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü  

 ÈÞËÜ 2022 
ÊîíñóëüòàíòÏëþñ â ïîìîùü êàäðîâèêó: «Ðàçðàáàòûâàåì 
ëîêàëüíûé íîðìàòèâíûé àêò ñ ïîìîùüþ ÑÏÑ ÊîíñóëüòàíòÏëþñ»  

Ïîèñê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè, ðàçðàáîòêà è 
ñîñòàâëåíèå îáÿçàòåëüíûõ ëîêàëüíûõ íîðìàòèâíûõ 
àêòîâ 
Âîçìîæíîñòè Êîíñòðóêòîðà äîãîâîðîâ 

· 

· 
 

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ â ïîìîùü áóõãàëòåðó: «Âåäåíèå óïðîùåííîãî 
ñïîñîáà áóõó÷åòà ñ ïîìîùüþ ÑÏÑ ÊîíñóëüòàíòÏëþñ»  

 Áûñòðûé è ýôôåêòèâíûé ïîèñê íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ  
 Àíàëèç íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ è ïðèìåíåíèå èõ íà 

ïðàêòèêå 

·
·

· Ïîèñê ðàçúÿñíåíèé êîíòðîëèðóþùèõ îðãàíîâ ïî 
óïðîùåííîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè  
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